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Circolare n. 48       
del  31-10-2014     

      Destinatari:Destinatari:Destinatari:Destinatari: 

Docenti scuola Primaria  
Docenti scuola Sec. di 1° grado 

Classi scuola Primaria 
Classi scuola Sec. di 1° grado  

Collaboratori scolastici 
e per i provvedimenti di competenza al  D.S.G.A.  

  
Sede Centrale Via De Nicola 

 
 

 
1° OGGETTO:  Orario definitivo delle lezioni della scuola Primaria e della scuola 

Secondaria di 1° grado a partire dal 03/11/2014.  

 

 Si pubblicano, in allegato, l’orario definitivo  delle lezioni della scuola Primaria e 

della scuola Sec. di 1° grado a partire dal 3 novembre 2014. 

2° OGGETTO:  cambio dell'ora.  

Considerato che il cambio dell'ora è una situazione non del tutto priva di rischi, il docente 
non deve allontanarsi per andare nell'altra classe, anche in caso di ritardo prolungato 
dell'insegnante a cui dovrebbe passare "in consegna" gli alunni, evitando, in tal modo, il 
configurarsi dell'eventuale “culpa in vigilando”.  
Naturalmente, il cambio dell’ora deve avvenire nel modo più rapido possibile.  
In caso di ritardo del docente subentrante, occorre procedere nel seguente modo: 

1. I docenti che entrano in servizio a partire dalla 2^ ora in poi o che hanno avuto 
un’ora libera, sono tenuti a farsi trovare, al suono della campana, già davanti 
all’aula interessata per consentire un rapido cambio; 

2. i docenti nelle cui classi sono presenti docenti di sostegno o in compresenza si 
dovranno recare tempestivamente nella classe dell'ora successiva, al fine di dare la 
possibilità ai colleghi di effettuare gli altri cambi; 

3. chiamare un collaboratore, il quale vigili sulla classe. 
Durante il cambio dell'ora, nessun alunno sarà auto rizzato ad allontanarsi dall’aula, 
in attesa del docente dell’ora successiva.  
3° OGGETTO:  vigilanza durante la ricreazione.  
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Si ricorda ai docenti, al personale Ata e agli alunni che la ricreazione  si effettuerà 
dalle ore 11.10 alle 11.20 .  

Considerando la fascia di età degli  alunni dell’Istituto, durante l’intervallo è senz’altro 
prevedibile una certa esuberanza che richiede una ancora maggiore attenzione nella 
sorveglianza. Per prevenire possibili infortuni e per evitare eventuali attribuzioni di 
responsabilità, la vigilanza deve essere attiva, quindi i docenti:  

1. devono obbligatoriamente sorvegliare nell'area di loro competenza, prestando la 
massima attenzione; 

2. devono prontamente scoraggiare negli alunni tutti gli atteggiamenti eccessivamente 
esuberanti, dal momento che, le situazione di affollamento, possono facilitare il 
verificarsi di incidenti, oltre alla possibilità di arrecare danni  alle strutture ed agli 
arredi. 

In particolare: 
• SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO : Gli alunni della scuola secondaria di primo 

grado saranno riuniti per sezioni (1^, 2^ e 3^ classe) in appositi spazi all’ombra 
dell’atrio esterno segnalati da opportuni cartelli. Gli alunni saranno accompagnati, 
disposti in fila per due nell’atrio esterno, dai docenti della 3^ ora che vigileranno 
attentamente e scrupolosamente per evitare il verificarsi di qualsiasi tipo di 
incidente. Alle 11.15 saranno avvicendati dai docenti della 4^ ora che li 
sostituiranno nella vigilanza e, al termine della ricreazione, accompagneranno gli 
alunni, sempre disposti in fila per due, nelle rispettive classi. Durante il tragitto si 
dovrà adottare un comportamento corretto facendo attenzione alle indicazioni dei 
docenti. Qualora gli alunni si dovessero discostare da tali indicazioni, tutta la classe, 
nei giorni successivi, farà ricreazione  nella propria aula.   

 
• SCUOLA PRIMARIA:  Gli alunni delle classi quinte della scuola Primaria 

effettueranno la ricreazione nello spazio antistante la porta d’ingresso di 
competenza, evitando qualsiasi contatto con gli alunni della scuola secondaria. Gli 
alunni delle altre classi effettueranno la ricreazione nelle rispettive aule. Il cambio 
dell'ora dei docenti durante la ricreazione avverrà come descritto nel 2° oggetto. 

 
 
                                                                                       Il Dirigente Sc olastico                                                        
                                                                                Prof. Luigi Abbene  


