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Circolare n. 162         

del  16-06-2015                

Destinatari:Destinatari:Destinatari:Destinatari:    
    

Tutti i docenti 
Sito web www.icmarianorossi.it 

e p.c. al Direttore dei Servizi GG.AA. 
 

Sede Centrale Via De Nicola 
 

 

1° OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico. 

a. Registri Infoschool: 

Considerato l’approssimarsi della fine dell’anno scolastico, tutti i docenti dovranno 
completare entro il 27/06/2015 (30/06 per i docenti della scuola dell’Infanzia) i rispettivi 
registri, personale e di classe, in ogni loro parte assenze, programmazioni, relazioni, ecc.)  
al fine di consentire una regolare archiviazione dei dati.  

 

a. Consegna documenti di valutazione. 

- Scuola Primaria: i documenti di valutazione degli alunni saranno consegnati ai 
rispettivi genitori martedì  23 Giugno, dalle ore 9.00 alle ore 11.00. 

- Scuola Secondaria di 1° grado: i documenti di valutazione degli alunni saranno 
consegnati ai rispettivi genitori, dai coordinatori e dai segretari dei Consigli di classe, 
martedì 30 giugno, dalle ore 9.00 alle ore 11.00, e comunque, su richiesta dei 
genitori, dal 23 Giugno. 

b. Consegna registri di classe, registri dei verbali e compiti in classe. 

- Entro il 29 giugno i segretari dei consigli di classe, interclasse ed intersezione 
dovranno verificare che i rispettivi registri dei verbali siano tutti completi di dati, 
firme e timbri.  

- I segretari dei Consigli di classe dovranno consegnare in vice-presidenza i registri di 
classe in formato cartaceo. 

- I docenti dovranno depositare, nelle relative carpette in vice-presidenza, tutti i 
compiti in classe svolti dagli alunni durante l’anno scolastico.  

c. Domande ferie docenti. 

Tutti i docenti dovranno presentare al protocollo la richiesta delle ferie entro il 30 
giugno  c.a.. Si precisa che le ferie potranno essere richieste a partire dal 1 luglio 
p.v. 
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d. Relazione Funzioni strumentali 

I docenti incaricati di Funzioni strumentali consegneranno alla Presidenza entro il 
21 agosto 2015 la relazione circa l’attività svolta e i risultati conseguiti e la illustrerà al 
primo Collegio dei Docenti del mese di Settembre. E’ opportuno indicare gli obiettivi che si 
sono proposti, il metodo di lavoro e i risultati ottenuti e i problemi riscontrati. 

Le Funzioni Strumentali contestualmente dovranno consegnare alla presidenza, in 
formato digitale, tutto il materiale realizzato durante la loro attività, compresa la relazione 
finale.  

 Sulla base delle relazioni presentate, degli elementi di sua conoscenza e delle 
indicazioni circa il regolare svolgimento dell’incarico, fornite dal Dirigente scolastico, il 
C.d.D. esprimerà le sue valutazioni e le sue proposte.  

 

2° OGGETTO: Convocazione Collegio dei docenti 

Il Collegio dei docenti è convocato alle ore 17.00 di lunedì 29 giugno 2015 per 
discutere il seguente ordine del giorno: 

1. Lettura ed approvazione verbale seduta precedente 

2. Comunicazioni del D. S. 

3. Criteri per la formazione delle classi a. s. 2015/16 

4. Criteri di assegnazione dei docenti alle classi a. s. 2015/16 

5. Criteri per la designazione dei Coordinatori di classe/interclasse/intersezione 2015/16 

6. Delibera trimestri o quadrimestri a. s. 2015/16 

7. Autorizzazione all’esercizio della libera professione 

8. Conferme e nuove richieste permessi L. 104/92 

9. Proposta razionalizzazione scuole di base di Sciacca. 

 

               Il Dirigente Scolastico  

                                          Prof. Luigi Abbene    


