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Circolare n. 1 
del 30/08/2018  

   Destinatari: 

Docenti 
Personale ATA 

Sito web www.icmarianorossi.gov.it  

e per i provvedimenti di competenza il D.S.G.A.  

Sede Centrale Via De Nicola 
 

OGGETTO: calendario delle attività di inizio anno scolastico. 

 Sabato 1 Settembre 
 

 assunzione in servizio del personale Docente e ATA titolare dal 01/09/2018.  
 

Ore 8.30 – Presidenza: Ricevimento, in presenza del DSGA, dei nuovi collaboratori scolastici. 
Ore 9.30 - Presidenza: Ricevimento, in ordine alfabetico, dei nuovi docenti di scuola Primaria e    

Sec. di 1° grado.  

 Lunedì 3 Settembre 
 

Ore 10.30 - Collegio dei Docenti  

Ordine del giorno: 

1. Saluto del Dirigente Scolastico. 

2. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente. 

3. Presentazione nuovi docenti. 

4. Nomina Collaboratori del Dirigente Scolastico. 

5. Nomina Referenti Infanzia (Campanella, De Nicola). 

6. Rimodulazione ore di insegnamento di lingua Inglese nelle classi prime di scuola Primaria. 

7. Disponibilità per componenti commissioni/referenti (in assenza di disponibilità si procederà 
alle nomine d’ufficio). 

8. Calendario delle attività di avvio dell’anno scolastico. 

9. Formale costituzione Dipartimenti disciplinari. 

10. Relazioni Funzioni Strumentali 2017/18. 

11. Funzioni Strumentali 2018/19:                                                                                

 individuazione numero e tipologia delle FF.SS.. 

 Criteri attribuzione incarichi. 

(Al 2° collegio, in base alle domande che perverranno entro il 07/09/2018, si procederà 
all’attribuzione degli incarichi). 

12. Eventuali comunicazioni del Dirigente Scolastico.         

 Martedì 4 Settembre – dalle ore 9.00 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI:   

Dipartimenti verticali - Linguistico, Matematico-tecnico-scientifico con il seguente ordine 
del giorno: 

- Nomina del segretario. 

http://www.icmarianorossi.gov.it/


- Individuazione tematica comune d’Istituto. 

- Ipotesi di sub-tematica e di attività per classi parallele relative alla tematica d’Istituto.  

- Proposte di attività di accoglienza. 

- Ipotesi di attività e progetti per l’ampliamento dell’Offerta Formativa. 

- Calendarizzazione delle prove comuni. 

- Proposte di attività di formazione e aggiornamento. 
 
Dipartimento Inclusività 

-   Analisi del D.L.vo 66/2017. 
-   Proposte aggiornamento PTOF 2018/19, sezione “Piano triennale dell’Inclusività”. 
-  Visione documentazione disabili. 
-   Progettazione annuale e relative Unità di Competenza. 
-   Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento dell’offerta formativa. 
-   Proposte di aggiornamento modelli documentazione per l’Inclusività. 

I verbali redatti dai singoli dipartimenti dovranno essere consegnati alla fine dei lavori della 
giornata all’ins. Alonge. Il relativo modello di verbale sarà disponibile sul sito della scuola. Lo stesso 
verbale della seduta andrà compilato contestualmente al computer.  

 Mercoledì 5 Settembre – dalle ore 9.00 
 
RIUNIONE PER DIPARTIMENTI orizzontali (Linguistico, Matematico-tecnico-scientifico) e 
Scuola dell’Infanzia, con il  seguente ordine del giorno: 

- Elaborazione della progettazione curricolare con relative U.d.C. disciplinari.  

- Ipotesi di elaborazione di U.d.C. interdisciplinare relativa alla tematica comune. 

Dipartimento Inclusività 

- Analisi del D.L.vo 66/2017. 

- Proposte aggiornamento PTOF 2018/19, sezione “Piano triennale dell’Inclusività”. 

- Visione documentazione disabili. 

- Progettazione annuale e relative Unità di Competenza. 

- Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento dell’offerta formativa. 

- Proposte di aggiornamento modelli documentazione per l’Inclusività. 

I verbali redatti dai singoli dipartimenti dovranno essere consegnati alla fine dei lavori della 
giornata all’ins. Alonge. Il relativo modello di verbale sarà disponibile sul sito della scuola. Lo stesso 
verbale della seduta andrà compilato contestualmente al computer. 

 Giovedì 6 settembre - dalle ore 09.00 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI orizzontali (Linguistico, Matematico-tecnico-scientifico) e 
Scuola dell’Infanzia, con il  seguente ordine del giorno: 

- elaborazione della progettazione curricolare con relative U.d.C. disciplinari.  

- ipotesi di elaborazione di U.d.C. interdisciplinare relativa alla tematica comune. 

- elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative griglie di correzione. 

Dipartimento Inclusività 

-   Analisi del D.Lvo 66/2017. 
-   Proposte aggiornamento PTOF 2018/19, sezione “Piano triennale dell’Inclusività”. 
-  Visione documentazione disabili. 
-   Progettazione annuale e relative Unità di Competenza. 
-   Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento dell’offerta formativa. 
-   Proposte di aggiornamento modelli documentazione per l’Inclusività. 

Ore 9,00 - Riunione Team per l’Innovazione Digitale. 

 Venerdì 7 e Sabato 8 settembre - dalle ore 09.00 



Consigli di classe con il seguente Ordine del Giorno: 

Docenti Scuola dell’Infanzia 

 Analisi situazione di partenza. 

 Progettazione annuale e relative Unità di Competenze delle attività educative.  

 Proposte visite guidate e viaggi d’istruzione. I Consigli di classe, nella relazione da 
sottoporre alla “Commissione gite”, dovranno obbligatoriamente individuare i docenti 
accompagnatori per ogni visita guidata o viaggio d’istruzione programmato (in assenza di 
accompagnatori, in rapporto 1/15, non verranno prese in considerazioni le proposte). Al 
termine dei lavori i coordinatori dovranno consegnare le proposte ai responsabili del proprio 
settore formativo. 

 Progettazione dell’ampliamento dell’offerta formativa. 

Docenti Scuola Primaria per consigli di interclasse 

 Analisi situazione di partenza. 

 Progettazione  annuale e relative Unità di Competenze interdisciplinari. 

 Proposte visite guidate e viaggi d’istruzione. I Consigli di classe, nella relazione da 
sottoporre alla “Commissione gite”, dovranno obbligatoriamente individuare i docenti 
accompagnatori per ogni visita guidata o viaggio d’istruzione programmato (in assenza di 
accompagnatori, in rapporto 1/15, non verranno prese in considerazioni le proposte). Al 
termine dei lavori i coordinatori dovranno consegnare le proposte ai responsabili del proprio 
settore formativo. 

 Progettazione dell’ampliamento dell’offerta formativa. 
 

Docenti Scuola secondaria di 1° grado divisi per Consigli di classe 

Venerdì 7  settembre - dalle ore 09.00 

- Ore 9.00: 3^B - 3^E 

- Ore 10.00: 3^A 

- Ore 11.00: 3^C- 3^F 

- Ore 12.00: 3^D - 3^G 

Sabato 8 settembre- dalle ore 09.00  

- Ore 9.00: 2^A - 2^B 

- Ore 10.00: 2^C - 2^F 

- Ore 11.00: 2^D- 2^E 

(Eventuali variazioni determinate dalle assegnazioni dei docenti alle classi, saranno 
tempestivamente comunicate)  

Ordine del giorno: 

 Analisi situazione di partenza. 

 Progettazione  annuale e relative Unità di Competenze interdisciplinari. 

 Proposte visite guidate e viaggi d’istruzione. I Consigli di classe, nella relazione da 
sottoporre alla “Commissione gite”, dovranno obbligatoriamente individuare i docenti 
accompagnatori per ogni visita guidata o viaggio d’istruzione programmato (in assenza di 
accompagnatori, in rapporto 1/15, non verranno prese in considerazioni le proposte). Al 
termine dei lavori i coordinatori dovranno consegnare le proposte ai responsabili del proprio 
settore formativo. 

 Progettazione dell’ampliamento dell’offerta formativa. 
 

Tutti i docenti non impegnati nelle riunioni dei Consigli di classe si dedicheranno 
all'organizzazione dell'accoglienza degli alunni delle classi prime e/o ai lavori dei dipartimenti. 

Il verbale redatto al termine dei Consigli dovrà essere timbrato, firmato dai rispettivi 
Coordinatori e Segretari e incollato nel registro dei verbali, contrassegnato con il numero 1. Il 



relativo modello di verbale sarà disponibile sul sito della scuola. Lo stesso verbale della seduta andrà 
contestualmente compilato al computer. 

Eventuali modifiche al presente calendario verranno tempestivamente comunicate. 
                                                                      

 Lunedì 10 Settembre 
 
Ore 10.00 - Collegio dei Docenti  

Ordine del giorno: 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente. 

2. Disposizioni sull’ordinato svolgimento delle attività scolastiche. 

3. Designazione coordinatori e segretari consigli di classe/interclasse/intersezione. 

4. Nomina addetti alla sicurezza.  

5. Individuazione tematica comune ai tre segmenti. 

6. Orari delle lezioni. 

7. Piano annuale delle attività collegiali. 

8. Designazione Funzioni strumentali 2018/19. 

9. Atto di Indirizzo del Dirigente Scolastico. 

10. Criteri per la scelta del Comitato di Valutazione del Servizio 2015/18 (composizione il C.d.D. 
individua 2 docenti, il C.d.I. 1 docente + 2 genitori, il 6° componente individuato dall’U.S.R. 
Sicilia). 

11. Eventuali comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

 

                                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                          Prof. Luigi Abbene 

                             Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                         ai sensi dell’art.3, comma 2 del decreto legislativo  n. 39/93 


