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Circolare n. 53 
del 23/10/2018 
                             

    DESTINATARI: 

Ai Docenti Coordinatori di tutti i Consigli di Classe e di sezione 
Infanzia – Primaria – Secondaria di 1° grado 

Personale ATA 

Registro elettronico Archimede 

e-mail tutto il personale 

Sito-web: www.icmarianorossi.gov.it  

SEDE CENTRALE VIA DE NICOLA 

VIA CAMPANELLA 

(copia della presente circolare e degli allegati sarà custodita in ogni classe.) 
 

OGGETTO: PROCEDURE DI EVACUAZIONE. 

Si portano a conoscenza di tutto il personale e degli alunni le procedure di evacuazione, così come 
descritto di seguito. 

I docenti coordinatori per la Secondaria,  per l’Infanzia e la Primaria:  

 individueranno per ogni classe 2 apri-fila (possibilmente nella posizione più vicina alla porta), 2 
chiudi-fila (possibilmente nella posizione più lontana) e 2 alunni di riserva per l’assistenza ai 
disabili; compileranno l’apposito modulo “Incarichi alunni in caso di emergenza” contenuto 
all’interno del registro delle presenze, custodito in ogni aula; 

 informeranno gli alunni sulle norme di comportamento da tenere nelle situazioni di emergenza 
sulla base del “Manuale delle procedure di Evacuazione a Scuola” fornito in dotazione per 
ogni classe. 

Pertanto, gli stessi docenti durante le ore di lezione daranno le informazioni in base al 
“Manuale” allegato e faranno delle simulazioni nelle classi di competenza (i materiali sono 
comunque uguali all’anno scorso). 

SINTETICHE ISTRUZIONI 

La Prova di Evacuazione ha l'obiettivo di simulare una situazione di emergenza, durante la 
quale sarà eseguita l'evacuazione dell'edificio percorrendo le vie di fuga. Lo scopo è la 
familiarizzazione con una reale situazione di pericolo. 

Nel corso dell’anno scolastico saranno effettuate, senza preavviso, delle prove di 
evacuazione. La tipologia dell’emergenza sarà segnalata nel seguente modo: 

a. Incendio: unico allarme continuo e prolungato della durata di 2/3 minuti (evacuazione 
immediata); 

b. Terremoto: serie intermittente di brevi squilli (2/3 secondi ciascuno) per una durata 
complessiva di almeno 2 minuti (proteggersi). Successivo suono continuo 
(evacuazione immediata)                

Il docente che presiederà alle operazioni di evacuazione: 
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 alla fine della prova nel punto di raccolta, dovrà compilare il “Modulo di Evacuazione”, 
contenuto all’interno del registro delle presenze, custodito in ogni aula, trascrivendo i nomi di 
eventuali feriti e/o dispersi-assenti, da consegnare tempestivamente in segreteria, alla sig.ra 
Pumilia; 

 verificherà, nel corso della prova, che tutte le norme di comportamento vengano rispettate; 

 avrà cura di segnalare i nominativi degli alunni che contravvengono alle regole o siano 
stati d’intralcio durante la prova, anche per eventuali provvedimenti disciplinari. 

Tutto il personale sarà a breve convocato per un incontro informativo, così come previsto 
dall’art. 36 del D. L.gs. 81/08. 

Il Referente per la Sicurezza, Prof. Giuseppe Cacciatore e lo scrivente dirigente raccoglieranno 
suggerimenti per un’ottimale organizzazione del servizio di sicurezza.    

Si allegano i sotto elencati documenti contenuti all’interno del registro delle presenze: 

1. Modulo incarichi alunni; 2. modulo di evacuazione 
3. Norme di Comportamento Media (Solo scuola 

media); 
4. Norme di Comportamento Infanzia e 

Primaria. 

In allegato all’e-mail:  

1 - “Manuale delle procedure di Evacuazione a Scuola”; 

2 – Incarichi docenti e non docenti Addetti alla Sicurezza. 

Il Referente della Sicurezza 
Prof. Giuseppe Cacciatore 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Luigi Abbene 
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