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Circolare n. 261
del 17/06/2019
Destinatari:
Tutti i Docenti
Sito web www.icmarianorossi.edu.it
Registro elettronico Archimede
 e p. c. al DSGA
Sede centrale via De Nicola


OGGETTO: Rendicontazione progetti, incarichi e attività aggiuntive funzionali                   all’insegnamento effettuate nell’a.s. 2018/19.

A conclusione dell’anno scolastico si rende necessario effettuare un consuntivo sulle attività aggiuntive effettivamente svolte dal singolo docente durante l’anno scolastico.
Così come previsto dal Contratto Integrativo d'Istituto a.s. 2018/19, pubblicato nel sito-web dell’istituto, per attivare il procedimento di liquidazione, l’interessato dovrà presentare entro il 25 giugno l’elenco delle attività svolte, le ore effettivamente prestate entro il numero massimo previsto dalla relativa nomina e l’eventuale documentazione inerente l’effettivo svolgimento di tutte le attività previste nella lettera d’incarico.
Per le attività di responsabili, collaborazioni, referenze e/o commissioni e altre che prevedono retribuzioni forfettarie, l’incaricato dovrà dichiarare con autocertificazione, il numero delle ore che reputa di avere svolto e l’eventuale cadenza giornaliera/settimanale e/o mensile.
La rendicontazione va presentata anche per attività/incarichi, richiesti dal docente o comunque formalmente conferiti dal Dirigente Scolastico dove, per incapienza del fondo dell’istituzione scolastica, non è stata prevista alcuna retribuzione.
Andranno dichiarate nell’apposito allegato le attività di formazione effettuate nell’ambito della sicurezza, Piano Nazionale Scuola Digitale, progetti con l’A.S.P., C.T.R.H sull’Handicap e/o inclusione, distinguendo le ore effettuate in orario curriculare ed extracurricolare. 
Considerato che alcune attività potranno corrispondere agli indicatori previsti nei Criteri per la Valutazione del Merito, deliberati nel precedente anno scolastico, le dichiarazioni potranno essere oggetto di valutazione per l’attribuzione del Bonus Premiale, se i relativi fondi saranno assegnati dal MIUR. 
Il lavoro di rendicontazione che il docente effettuerà sarà sicuramente occasione per una approfondita analisi e riflessione sui compiti svolti e sulle competenze maturate, nonché uno strumento di supporto per il suo sviluppo professionale con particolare attenzione all’autovalutazione e alla valutazione”.
Tanto premesso,
si invitano i docenti a compilare, a secondo del tipo di attività, entro il 25 giugno p.v., la documentazione appresso specificata, necessaria per preordinare la retribuzione tramite cedolino unico. 
I modelli saranno compilati in formato digitale e inviati alla posta istituzionale della scuola agic84500d@istruzione.it .
Per facilitare l’archiviazione sul protocollo informatico i file dovranno essere scrupolosamente rinominati nel modo seguente: cognome, nome Rendicontazione 2018-19 (esempio: Bianchi Luigi – Rendicontazione 2018-19.)			
A tal fine, si allegala seguente modulistica:
MOD. 1 -  DOCENTI CHE HANNO SVOLTO ATTIVITA’ AGGIUNTIVE DI INSEGNAMENTO CON           
               INCARICO NON RETRIBUITO 
I docenti che hanno svolto attività aggiuntive d’insegnamento, a qualsiasi titolo prestate (attività complementari di educazione fisica, recupero ecc.), dovranno compilare e inviare via e-mail questo modello per la rilevazione delle ore aggiuntive d’insegnamento.

MOD. 2 -   DOCENTI CHE HANNO SVOLTO ATTIVITA’ AGGIUNTIVE PER LE QUALI E’              PREVISTA  UNA RETRIBUZIONE FORFETTARIA: FUNZIONE STRUMENTALE,  REFERENTE, COORDINATORE DI PLESSO, COORDINATORE COMMISSIONI O GRUPPI DI LAVORO, RESPONSABILE LABORATORI ECC. REFERENTE PROGETTI      
Compileranno questo modello i docenti che hanno svolto attività aggiuntive con formale incarico del Dirigente Scolastico ma con retribuzione forfettaria (es. Collaboratori del D.S., Funzioni strumentali, Referente, responsabili di plesso, coordinatori di gruppi di lavoro e commissioni, referenti, responsabili laboratori ecc.)
MOD. 3 -  ATTIVITÀ DI FORMAZIONE E/O AGGIORNAMENTO
Le attività di formazione e/o aggiornamento dovranno essere dichiarate utilizzando questo modello, distinguendo le ore in orario curricolare da quelle in orario extracurricolare.
MOD. 4 -   PROSPETTO RIASSUNTIVO RILEVAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVE CON   
                RETRIBUZIONE FORFETTARIA
Oltre ai modelli di cui sopra, ciascun docente che ha svolto diverse attività aggiuntive dovrà altresì compilare, entro la medesima data, il prospetto individuale riepilogativo di tutte le ore prestate in eccedenza, utilizzando il MOD. 4 con tabella oraria.
Per ogni attività va allegata una sintetica relazione in cui si dovranno mettere in evidenza: 1) le attività svolte; 2) le modalità di lavoro e i risultati ottenuti; 3) le eventuali difficoltà incontrate.
La redazione dei modelli va fatta in modo completo e scrupoloso poiché sono utili elementi documentali sia per gli aspetti amministrativo-contabili che per gli aspetti professionali in quanto potranno supportare la riprogettazione e l’implementazione delle attività. 
Le sottoscrizioni delle autocertificazioni verranno considerate autentiche solo se il docente ha presentato “l’autocertificazione con firma autografa” allegata alla circolare n. 122 del 21/02/2017 del Dirigente Scolastico sulla dematerializzazione.
I modelli saranno compilati in formato digitale e inviati alla posta istituzionale dell’Istituto.
Dovrà essere inviato per ciascun docente un file unico. In caso di diverse attività della stessa tipologia i modelli potranno essere duplicati.
Per facilitare l’archiviazione sul protocollo informatico i file dovranno pervenire per posta elettronica scrupolosamente rinominati con: cognome, nome rendicontazione (esempio: Bianchi Luigi- Rendicontazione 2018/19).						    
	 	Per Il Dirigente Scolastico Prof. Luigi Abbene
                                             Il prof. Accursio Russo, giusta delega prot. n. 3544 del 06/06/2019
.





MOD. 1 [bookmark: DICHIARAZIONEdue]- DICHIARAZIONE ORE AGGIUNTIVE DI INSEGNAMENTO NON RETRIBUITO 

Il sottoscritto _____________________________,  consapevole della responsabilità penale prevista dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichiara di aver effettuato nel corrente anno scolastico N. ______________ ore aggiuntive di insegnamento non coincidenti con le ore curricolari con incarico senza oneri per la scuola relative al Progetto __________________________________ così distribuite:
	
Data
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	alle
ore
	
Attività svolta
	Totale
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	TOTALE ORE
	


Dichiaro comunque di avere effettuato non meno di ore ________ di attività aggiuntive.

Data____________________ In fede, Firma______________________________



MOD. 2 [bookmark: DOCENTItre] - DOCENTI CHE HANNO SVOLTO ATTIVITA’ AGGIUNTIVE PER LE    
                 QUALI E’ PREVISTA  UNA RETRIBUZIONE FORFETTARIA


SCHEMA DI RELAZIONE FINALE DELLE FUNZIONI STRUMENTALI, REFERENTI, DEI COORDINATORI DI PLESSO, COORDINATORI COMMISSIONI, GRUPPI DI LAVORO, RESPONSABILI LABORATORI ECC.

La relazione finale relativa alle attività svolte deve mettere in luce (nella forma da ciascuno ritenuta più opportuna) 
·    Le attività svolte
·    Le modalità di lavoro
·    I risultati ottenuti e le eventuali difficoltà/criticità incontrate.
·    Il numero delle ore complessivamente svolte e l’eventuale cadenza giornaliera/settimanale e/o mensile
· Eventuale raccordo con altre istituzioni
La relazione finale relativa all’attività svolta nei plessi deve evidenziare in particolare i risultati ottenuti e le difficoltà riscontrate nella realizzazione dei progetti per verificare l’opportunità o meno del loro mantenimento nei successivi anni scolastici.
La relazione si dovrà concludere con la seguente dichiarazione:

Il sottoscritto _____________________________,  consapevole della responsabilità penale prevista dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichiara di aver effettuato nel corrente anno scolastico n. ______________ ore non coincidenti con le ore curricolari per le seguenti attività aggiuntive.
Dichiaro comunque di avere effettuato non meno di ore ________ di attività aggiuntive.

In Fede
                               Firma: ___________________


















MOD. 3 [bookmark: DICHIARAZIONEquattro] - DICHIARAZIONE ATTIVITA DI FORMAZIONE E/O AGGIORNAMENTO

Il sottoscritto _____________________________,  consapevole della responsabilità penale prevista dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichiara di aver effettuato nel corrente anno scolastico n. _________ ore per attività di formazione/aggiornamento, così distribuite:
	
Data
	dalle ore
	alle
ore
	
Tipo/Denominazione di corso
	n. ore curricolari
	n. ore extracurricolari
	Totale
ore

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TOTALE ORE
	
	
	


        Dichiaro comunque di avere effettuato non meno di ore ________ di attività aggiuntive.

Data____________________                                 In fede, Firma______________________________



MOD. 4 [bookmark: PROSPETTOcinque] - PROSPETTO RIASSUNTIVO RILEVAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVE  
            CON RETRIBUZIONE FORFETTARIA
Il sottoscritto _____________________________,  consapevole della responsabilità penale prevista dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichiara di aver effettuato nel corrente anno scolastico n. ______________ ore non coincidenti con le ore curricolari per le seguenti attività aggiuntive:
	
TIPOLOGIA ATTIVITÀ
	N° ore attività aggiuntive in orario extracurricolare 
	Riservato all’ufficio

	Collaboratore del D.S./coordinatore del plesso di
………………………………………
	
	

	Funzione strumentale per…………….

	
	

	Responsabile /sub consegnatario aula/laboratorio di………………… ………………………………
	
	

	Coordinatore/ referente gruppo/commissione / attività
1)………………………………..
	
	

	2)………………………………
	
	

	3)……………………………………..
	
	

	Partecipazione commissioni o gruppi di lavoro (elencare le commissioni)
1)………………………………………..
	
	

	2)……………………………………….
	
	

	3)………………………………………..
	
	

	Ore aggiuntive in orario extracurricolare  per i seguenti progetti:
	
	

	1)……………………………………
	
	

	2)……………………………………
	
	

	Corsi di aggiornamento e formazione (specificare)
	
	

	1) ………………………………………
	
	

	2)……………………………………
	
	

	3)……………………………………
	
	

	Altre attività (specificare)
	
	

	1)……………………………………………
	
	

	2)……………………………..
	
	

	3)……………………………………
	
	

	TOTALE ORE  
	
	


Dichiaro comunque di avere effettuato non meno di ore ________ di attività aggiuntive. Data____________________                        In fede, Firma______________________________

                           Per Il Dirigente Scolastico Prof. Luigi Abbene
                                             Il prof. Accursio Russo, giusta delega prot. n. 3544 del 06/06/2019
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