
 

 
Circolare n. 2 
del  02-09-2019   
 

   Destinatari: 

Tutti i Docenti (da leggere in classe) 
Tutto il personale non docente 

Alunni di scuola dell’Infanzia/Primaria/Sec 1° grado 
Genitori (notifica tramite diario)  

Sito web www.icmarianorossi.edu.it  

e per i provvedimenti di competenza il D.S.G.A.  

Sede Centrale Via De Nicola 
Via Campanella 

OGGETTO: Disposizioni sull’ordinato svolgimento delle attività scolastiche  
                     
 
Sentito il parere del Collegio dei Docenti e del Consiglio d’Istituto si dispone quanto segue: 

Le lezioni hanno inizio giovedì 12 settembre p.v.        

    Nella prima settimana, da giovedì 12 a venerdì 13, per tutti i segmenti l’orario sarà il 
seguente: 

 

PRIMA SETTIMANA DELLE LEZIONI – 12/13 SETTEMBRE 2019 

SEGMENTO INFANZIA N. ORE ORARIO  

INFANZIA  
De Nicola 

Campanella 

giovedì 12 3 8.15-11.15 

Venerdì 13 3 8.15-11.15 

PRIMARIA/ 
Sec. 1° grado 

Giovedì 12 3 8.00-11.00 

Venerdì 13 3 8.00-11.00 

Il primo giorno di scuola, giovedì 12 settembre, gli alunni delle classi intermedie entreranno 
regolarmente alle 8.00, mentre gli alunni delle classi prime entreranno con i seguenti orari: 

• secondaria di 1° grado: ore 8.30; 

• primaria: ore 9.00 

Nelle successive settimane, da lunedì 16 p.v., si rispetteranno i seguenti orari di ingresso e 
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di uscita. 

 

SEGMENTO 
INGRESSO 

USCITA 
ORARIO 

INGRESSO 
ORARIO USCITA 

INFANZIA  
De Nicola 

 VIA MODENA ORE 8.15 ORE 13.15 

INFANZIA  
Campanella 

VIA CAMPANELLA ORE 8.15 ORE 13.15 

PRIMARIA INGRESSO VIA F.LLI CERVI ORE 8.00 

- LUNEDÌ – MERCOLEDÌ - 
VENERDÌ   

ORE 13.00 
-  MARTEDÌ - GIOVEDÌ ORE 14.00 

SEC. 1° 
GRADO 

VIA DE NICOLA  ORE 8.00 ORE 14.00 

1) I cancelli d’ingresso di via F.lli Cervi e via Modena saranno aperti 5 minuti prima dell’entrata 
(ore 7.55) e dell’uscita (ore 12.55), eccetto per le prime classi della Primaria che anticiperanno 
l’uscita di altri 5 minuti (ore 12.50).  

2) Alle 8.10 verranno chiusi i cancelli e gli alunni ritardatari dovranno entrare, accompagnati dai 
genitori o con autorizzazione scritta degli stessi sull’apposito libretto di giustificazioni, alla 2^ 
ora (ore 9.00).  

3) Nel caso in cui l’alunno ritardatario sia arrivato a scuola da solo e senza autorizzazione scritta 
dei genitori, sarà ammesso in classe, ma il giorno successivo potrà entrare solo se 
accompagnato da un genitore.   

4) Le uscite anticipate dovranno essere limitate ai casi di effettiva necessità. Nel caso di uscite 
anticipate dell’intera classe, comunicate con almeno un giorno di anticipo, sarà cura del 
docente della prima ora raccogliere tutte le autorizzazioni sull’apposito libretto.  

5) Le assenze dovranno essere giustificate dai genitori tramite l’apposito libretto. Se l’assenza non 
verrà giustificata entro 2 giorni, l’alunno dovrà essere giustificato personalmente da uno dei 
genitori o da chi ne fa le veci. 

6) Le assenze frequenti verranno segnalate alla famiglia dal Referente “Disco, Disagio e Legalità”. 
Nelle assenze ingiustificate collettive gli alunni verranno ammessi solo se accompagnati dai 
genitori. 

7) Si raccomanda a tutti i docenti, nonché ai collaboratori scolastici, di impedire ai genitori di 
entrare nelle classi prima o durante lezioni e/o di intrattenersi a parlare con gli stessi. 

8) Le comunicazioni scuola-famiglia (attività, verifiche ed eventuali note, ecc.) avverranno 
esclusivamente tramite registro elettronico. Solo in casi eccezionali, si può fare ricorso al diario.  

9) Non è consentito utilizzare abbigliamento non consono all’ambiente scolastico (minigonne, 
pantaloni al di sopra del ginocchio, t-shirt scollate o trasparenti, ecc.), cellulari e altri oggetti 
estranei all’attività scolastica. Si invitano i genitori a vigilare.  

10) Non è consentito disturbare durante le lezioni e le spiegazioni, chiacchierare continuamente 
con i compagni, alzarsi dal proprio banco senza autorizzazione, sostare nei corridoi e permanere 
a lungo nei bagni. Si chiederà di uscire per andare in bagno uno alla volta e comunque non prima 
della seconda ora, tranne casi eccezionali. 

11) È assolutamente vietato sporcare pareti o arredi scolastici con scritte o gomme da masticare o 
danneggiare gli stessi con un uso difforme da quello originario. 



12) Non è consentito, per nessun motivo, utilizzare a scuola (aule, corridoi, bagni e spazi esterni) 
il cellulare. Pertanto il docente della prima ora dovrà far depositare i cellulari spenti degli alunni 
in un apposito contenitore posto nell’armadio. 

13) La ricreazione si effettuerà dalle ore 10.55 alle 11.05. Gli alunni della scuola secondaria di primo 
grado saranno riuniti per sezioni (1^, 2^ e 3^ classe) in appositi spazi all’ombra dell’atrio esterno 
segnalati da opportuni cartelli.  

Gli alunni saranno accompagnati, disposti in fila per due nell’atrio esterno, dai docenti della 3^ 
ora che vigileranno attentamente e scrupolosamente per evitare il verificarsi di qualsiasi tipo di 
incidente.  

Alle 11.05, terminata la ricreazione, i docenti della 3^ ora saranno avvicendati nell’atrio esterno 
dai docenti della 4^ ora che accompagneranno gli alunni, sempre disposti in fila per due, nelle 
rispettive classi. Durante il tragitto si dovrà adottare un comportamento corretto facendo 
attenzione alle indicazioni dei docenti.  

Qualora gli alunni si dovessero discostare da tali indicazioni, tutta la classe, nei giorni 
successivi, farà ricreazione nella propria aula.   

     La responsabilità della vigilanza ricade esclusivamente sul docente della terza ora. 

 Gli alunni delle classi quinte della scuola Primaria effettueranno la ricreazione nello spazio 
antistante la porta d’ingresso di competenza. 

14) Non sono consentite feste di compleanno, tranne casi particolari, comunque preventivamente 
autorizzati dal Dirigente scolastico, nella scuola Primaria e nella scuola Secondaria di primo 
grado. 

15) Al termine delle lezioni si uscirà dalla classe in fila per due fino all’uscita. Il docente dell’ultima 
ora avrà cura di lasciare le aule in ordine, invitando gli alunni a mettere in ordine banchi e 
sedie, a raccogliere la carta e le lattine sotto i banchi e buttarle nel cestino.  Si raccomanda di 
non lasciare sotto i banchi (es. gomme da masticare) e dentro gli armadi prodotti alimentari 
di alcun tipo. 

16) I docenti possono chiedere ai collaboratori scolastici di effettuare delle fotocopie il giorno 
precedente al loro utilizzo o, comunque, non prima delle 8.30 del giorno in cui dovranno 
utilizzarle. 

17) Sarà osservato da parte di tutto il personale il divieto di fumo in tutti gli spazi di pertinenza della 
scuola, soprattutto durante le attività didattiche antimeridiane e pomeridiane. 

Si confida nella consueta collaborazione del personale docente e non docente, degli alunni e delle 
loro famiglie.  

                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                   Dott.ssa Paola Triolo 

 

 

 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993 
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