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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Mariano Rossi” 
Via E. De Nicola, 2/c – 92019 Sciacca AG - Tel. 0925/21263 

Scuola secondaria di 1° grado a indirizzo musicale 

P.E.C: agic84500d@pec.istruzione.it – mail: agic84500d@istruzione.it 
C.F.83001130844  - Codice Univoco: UF8K9O  -  sito-web: www.icmarianorossi.edu.it 

     

     
  

Circolare n. 1 
del 01/09/2021  

   Destinatari: 

Docenti 
1° Collaboratore del DS prof. A. Russo 

2° Collaboratore del DS ins. V. Persia 
Animatore Digitale 

Personale ATA 
Sito web www.icmarianorossi.edu.it  

e per i provvedimenti di competenza il D.S.G.A.  

Sede Centrale Via De Nicola 
 

OGGETTO: calendario impegni mese di settembre anno scolastico 2021/2022: dall’1 
al 15 settembre 2021. 

 
MERCOLEDÌ 1 SETTEMBRE: 

 
1. Assunzione in servizio del personale Docente e ATA titolare dall’1/09/2021 (personale 

trasferito/assegnato/utilizzato): 

Ai fini organizzativi, prima dell’avvio dell’attività didattica che sarà svolta in presenza, con 
possibilità di deroga solo a seguito di specifiche ordinanze dei Presidenti di Regione o dei Sindaci 
per territori che si trovano in Zona rossa o arancione, tutto il personale scolastico provvederà ad 
esibire la propria certificazione verde Covid ( formato sia cartaceo che digitale), ai delegati: 
referente Covid d’Istituto Prof. Cacciatore,  prof.ssa Sinagra, sostituta referente Covid, 
assistenti amministrativi, sig.ra Figliomeni per il personale docente e sig. Tortorici per il personale 
ATA, i quali provvederanno alla registrazione dell’avvenuto controllo, come segue: 

1. Presa di servizio del personale ATA già titolare: 

- Ore 08.00, Assistenti amministrativi 
- Ore 08.10, Collaboratori scolastici 

 
2. Assunzione in servizio del personale Docente e A.T.A. titolare dall’1 settembre 2021 

(personale neo-immesso/trasferito/assegnato/utilizzato):  

- Ore 8.30 - Personale A.T.A. di nuovo ingresso: Capodicasa Giuseppina, Lo Mascolo Settimio, 
Licata Antonina, Pace Concetta, Gagliano Antonino, Galvano Patrik.  

- Dalle ore 8.45 alle ore 11.00, l’ingresso, per i nuovi docenti avverrà dal cancello principale di via De 
Nicola, scaglionato secondo il seguente elenco.  
 
Si raccomanda l’uso dei dispositivi personali (D.P.I., mascherina, ecc.), di mantenere le distanze di 
sicurezza, di rispettare gli orari di ricevimento ivi fissati e di non modificare l’ordine di ingresso 
prestabilito.  
 
→ Personale docente in servizio dal 1° settembre 2021:  

- Ore 8.45  → Genova Maria e Miceli Giuseppina 
- Ore 9.00  →  Alduino Rosa Maria e Cirafisi Vincenza Maria 

http://www.icmarianorossi.edu.it/


2 

 

- Ore 09.15 → D’Inghile Melinda Maria, Montalbano Maria Calogera e Cutaia Angelo 
 - Ore 09.30 → Puleo Antonella, Silvio Loretta, Napoli Silvana 
- Ore 09.45 → Sutera Francesca, Amato Liboria, Abbruzzo Giusi 
- Ore 10.00 → Bentivegna Valeria, Ciaccio Antonella, Di Benedetto Andonella, 
- Ore 10.15 → Fauci Giovanna, Franzone Francesca, Giordano Carmela 
- Ore 10.30 → Pullara Rosalia, Sutera Laura, Sala Rossella 
- Ore 10.45 → Miceli Mariella, Coniglio Giacomina, Mucaria Liborio Alessandro 
- Ore 11.00 → Schittone Lisa, Fasulo Roberto, Nicolosi Carmela 
- Ore 11.15 → Sabella Antonino, Segreto Accursia, Spataro Antonella 
 

3. Presa di servizio del personale docente già titolare: 

- Dalle Ore 11.30, l’ingresso, per i docenti già titolari, avverrà dal cancello principale di via De 
Nicola, scaglionato secondo il seguente elenco. I docenti si recheranno a scuola per firmare il 
registro e verificare la certificazione verde Covid – 19, Green Pass o altra certificazione sostitutiva 
per eventuali casi di esenzione alla vaccinazione anti COVID-19, entrando dall’ingresso indicato.  
Si raccomanda l’uso dei dispositivi personali (D.P.I., mascherina, ecc.), di mantenere le distanze di 
sicurezza, di rispettare gli orari di ingresso ivi fissati, di non sostare oltre l’orario, non modificare 
l’ordine prestabilito e di fornirsi della Certificazione verde Covid richiesta.  
L’ingresso avverrà dal cancello di via De Nicola e si raggiungerà la postazione “AULA MAGNA”, 
dove sarà presente il registro firme presenza e il personale per la verifica del GP, o altra 
certificazione sostitutiva per eventuali casi di esenzione alla vaccinazione anti COVID-19.  
Espletate le procedure dette, il personale dovrà uscire dal cancello sulla via F.lli Cervi.  

- Ore 11.30/11.40 → Scuola dell’Infanzia 
- Ore 11.40/12.10 → Scuola Primaria 
- Ore 12.10/12.45 → scuola Secondaria di Primo Grado. 

***************************************************************************** 

Da giovedì 2 a mercoledì 15 settembre 2021 seguiranno le riunioni dei Dipartimenti Disciplinari 
verticali ed orizzontali, delle Commissioni/gruppi di lavoro e dei Consigli di Intersezione, Interclasse 
e Classe, come da seguente tabella:  

 

COMMISSIONE REFERENTE/COORDINATORE DOCENTI COMPONENTI 

Elaborazione e predisposizione 
RAV/ PdM/PTOF 
aa. ss. 2022/2025 e 
revisione/integrazione PTOF 
a.s. 2021/2022 

Alonge M., Galvano P. 

Alonge M., Galvano P., 
Cirasella M., Licata V.R., 
Piccione M., Veneziano L. 
Dolcimascolo L., Grisafi R. 
Sabella A. 

Didattica Digitale Integrata Veneziano L. 
Avanzato M., Barbaria D., 
Buttafuoco G., Pensato T., 
Genova V. 

Aggiornamento/revisione 
Regolamento di Istituto 
(Patto Educativo di 

Corresponsabilità (riservando, 

all’interno dello stesso, 

particolare attenzione alle azioni 

di prevenzione e contrasto dei 

fenomeni del Bullismo e 

Cyberbullismo), Disciplina delle 

Studentesse e degli Studenti. 
Revisione, del “Regolamento 

d’Istituto”: sezione sanzioni 

disciplinari - specificando nello 
stesso possibili provvedimenti 

Dolcimascolo L. 
Valenti A., Dolcimascolo L., 
Magro A., Grisafi R., Butera 
G., Caracappa S. 
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per azioni di bullismo e 
cyberbullismo in un’ottica di 
giustizia riparativa, da adottare 
nei casi di specie; Integrazione 
Regolamento su 
comunicazione e su 
pubblicazione di foto e video 
degli studenti afferenti alle 
attività didattiche ed educative) 
INFANZIA 
(Aggiornamento Patto di 
Alleanza Educativa, 
Regolamento scuola 
dell’Infanzia) 

Cirasella M. 
Bivona C., Cirasella M., Licata 
S., Genova V., Genova M., 
Valenti A., Miceli G. 

Commissione Educazione 
Civica Piccione M. 

Bivona C., Mulè D., Mulè G., 
Napoli E., Piccione M., Sinagra 
A., Venezia M.C., Santangelo 
L., Balzano R. 

Emergenza Misure Anti Covid 
19 Cacciatore G., Sinagra A. 

Cacciatore G., Sinagra A., 
Valenti A., Cirasella M., Magro 
A., Venezia M.C., Pepe G., 
Zinerco G.B., Cavataio C., 
Ferraro Gabriella  

Commissione Inclusività Miceli M. Tutti i docenti di Sostegno dei 
tre ordini di scuola 

Commissione tempo scuola - 
Orario/ambiti Primaria Persia V. Persia, Venezia M. C. 

Commissione tempo scuola 
(orario) scuola Sec. di 1° grado Russo A. Russo, Sinagra 

Commissione formazione 
sezioni Infanzia Cirasella M. Cirasella, Valenti 

Commissione formazione 
classi Primaria La Porta G. Alonge M., Genova M., Amato 

Liboria 
Commissione formazione 
classi Secondaria Perrone G. Grisafi R. 

DIPARTIMENTI 

TIPOLOGIA COORDINATORE DOCENTI INTERESSATI 

Dipartimento verticale 
LINGUISTICO 

Alonge M 
Docenti di Lettere, ambito 
linguistico-antropologico, 
Lingue, A.I, Religione 

Dipartimento verticale 
LOGICO-MATEMATICO-
SCIENTIFICO 

Galvano P. 
Scienze matematiche, 
Tecnologia, Ed. Fisica 

Dipartimento scuola 
dell’Infanzia 

Cirasella M. Docenti di scuola dell’Infanzia 

Dipartimento scuola Primaria Alonge M. Docenti di scuola Primaria 
Dipartimento scuola 
Secondaria di 1° grado 

Galvano P. 
Docenti di scuola Secondaria 
di 1° grado 

Dipartimento dell’Inclusività Miceli M. 
Docenti di Sostegno dei 3 
ordini scuola  

Dipartimento di 
Musica/Strumento musicale 

Barbaria D. 
Docenti di Musica e di 
Strumento Musicale 

  
Le riunioni funzionali alle attività delle suddette commissioni/gruppi di lavoro/Consigli di Intersezione, Interclasse e 
Classe, si svolgeranno ONLINE, ad eccezione dei Referenti delle Commissioni che saranno convocati in presenza 
(vedere calendario).  
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Le riunioni dei Dipartimenti Disciplinari si svolgeranno in modalità a distanza e saranno coordinati dai Docenti 
Responsabili dei Dipartimenti, con la presenza dei Docenti curricolari, di strumento musicale e di Sostegno. 

 

GIORNO ORARIO LOCATION IMPEGNI 
FIGURE 

INTERESSA
TE 

Giovedì 
2 

  
Festività soppresse  Tutti i docenti 

Venerdì 
3 

11.00 ONLINE 

Collegio Docenti: 
     Ordine del giorno: 
1. Approvazione verbale seduta precedente;  
2. Insediamento del Collegio e saluti della Dirigente; 
3. Nomina segretario verbalizzante delle sedute del Collegio 

docenti; 
4. Presentazione nuovi docenti; 
5. Designazione collaboratori del Dirigente scolastico; 
6. Nomina Responsabili Infanzia (sede centrale “E. De Nicola” 

- plesso “Campanella”); 
7. Articolazione funzionale del Collegio dei docenti: nomina 

Referenti e componenti commissioni di lavoro; 
8. Costituzione G.O.S.P. (Gruppo Operativo di Supporto 

Psicopedagogico); 
9. Nomina Referenti emergenza Covid-19 d’Istituto e plesso 

“T. Campanella”; 
10. Predisposizione ed elaborazione da parte del Collegio 

docenti del Piano Triennale dell’Offerta Formativa 
(P.T.O.F.) anni scolastici 2022/2025; 

11. Calendario scolastico regionale 2021-2022: proposta di 
eventuali adeguamenti del Calendario scolastico alle 
esigenze derivanti dal Piano dell’Offerta Formativa 
(sospensione attività didattiche);  

12. Proposta Calendario di avvio attività educativo-didattiche-
articolazione oraria dei tre segmenti scolastici e 
programmazione periodica delle attività didattiche per la 
Scuola dell’Infanzia e Primaria e ricevimento genitori di 
scuola Primaria e Secondaria I grado; 

13. Condivisione “Integrazione Protocollo per l’attuazione 
delle misure di contrasto del contagio da SARS-CoV-2”, 
relaziona il prof. G. Cacciatore;  

14. Stipula Protocollo d’intesa con Associazione della Croce 
Rossa Italiana – Organizzazione di Volontariato - Comitato 
di Agrigento; 

15. Socializzazione “Progetto accoglienza Scuola secondaria di 
I grado” – Corso Formazione Lions Quest, relazione a cura 
della prof.ssa Brunetta S.; 

16. Formale costituzione dei Dipartimenti disciplinari; 
17. Costituzione G.L.I. di Istituto – Gruppo di lavoro per 

l’Inclusione a.s. 2021-2022;  
18. Costituzione GLO (Gruppo di Lavoro Operativo) a.s. 2021-

2022; 
19. Elezioni OO.CC: data elezioni rappresentati Consigli di 

Intersezione/Interclasse/Classe; 
20. Piano delle attività del mese di settembre 2021; 
21. Funzioni strumentali al P.T.O.F. 2021-2022: 

 individuazione Aree del Piano dell’Offerta Formativa, 

Tutti i docenti 
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numero e tipologia delle FF.SS. 

 criteri attribuzione incarichi 

 termine della presentazione delle candidature. 
 

 Il link per l’accesso al Collegio dei Docenti è il seguente: 

https://meet.google.com/jej-mwvv-mhc. 
I Collaboratori del dirigente scolastico si collegheranno 
dall’Ufficio di presidenza, nel rispetto delle misure di 
contenimento della diffusione del COVID- 19.  

Sabato 
4 

  
Festività soppresse 

Tutti i 
Docenti 

Lunedì 6 
09.00-
10.00 

PRESIDEN
ZA 

I Referenti delle Commissioni sono convocati in presenza nei 
locali della presidenza, nel rispetto delle misure anti-Covid, 
lunedì 6 settembre, secondo il seguente calendario: 

1.  ore 9.00 - Educazione Civica (prof.ssa Piccione)  

2.  ore 9.10 - Infanzia (ins. Cirasella)  

3.  ore 9.20 - Regolamento di Istituto (prof.ssa 
Dolcimascolo)  

4.  ore 9.30 - D.D.I. (prof.ssa Veneziano)  

5.  ore 9.40 - PTOF (Alonge-Galvano)  

6.  ore 9.50 - Bullismo (Sinagra-Mulè Giuseppina)  

Referenti 
Commissioni 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Lunedì 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.00-
12.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ONLINE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Commissione Educazione Civica 

1. Scelta tematica e sub tematiche curricolo verticale di 
Istituto. 

2. Elaborazione curricolo verticale di Istituto. 

3. Progettazione didattica trasversale alle discipline (tempi, 
metodologie, ecc.) 

 Commissione Infanzia 

1. Revisione “Patto di Alleanza Educativa” e Regolamento 
Infanzia. 

 Commissione Regolamento di Istituto 

1. Revisione regolamento di Istituto, Patto Educativo di 
Corresponsabilità, Statuto delle Studentesse e degli 
Studenti-sanzioni disciplinari Covid-19 alunni, Bullismo e 
Cyber-bullismo, ecc. 

 Commissione Didattica Digitale Integrata 

1. Revisione Piano scolastico per la Didattica Digitale 
Integrata (analisi del fabbisogno, obiettivi da perseguire, 
orario delle lezioni, metodologie e strumenti per la 
verifica e la valutazione, alunni BES, ecc.) alla luce della 
recente normativa (Piano Scuola 2021/2022). 

 Commissione Revisione ed Integrazione PTOF 

1. Revisione, aggiornamento RAV e PdM 2021/2022 

2. Stesura RAV e PdM 2022/2025 

3. Revisione, aggiornamento PTOF 2021/2022 

4. Stesura PTOF 2022/2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti e 
coordinatori 
commissioni 
come indicati 
in tabella   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://meet.google.com/jej-mwvv-mhc
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 Lunedì 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.00-
12.00 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ONLINE 
 
 
 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI orizzontali (Linguistico, 
Matematico-tecnico-scientifico) e Scuola dell’Infanzia, 
con il seguente ordine del giorno: 

 Scuola dell’Infanzia 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari 

2. Individuazione criteri e modalità di rilevazione per la 
valutazione formativa degli alunni 

3. Progettazione attività trasversali per lo sviluppo delle 
competenze chiave (ad es. imparare ad imparare, 
competenze sociali e civiche, competenza digitale). 

4. Elaborazione progetto accoglienza 

 Scuola Primaria 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

2. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

3. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 
e il potenziamento delle competenze. 

4. Elaborazione progetto accoglienza 
 

 Scuola secondaria di primo grado 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

2. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

3. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 
e per il potenziamento delle competenze. 

4. Docenti classi prime: socializzazione progetto 
accoglienza “Diventiamo comunità: conoscere, 
convivere, includere” 

 Dipartimento Strumento Musicale/Musica  

1. Progettazione annuale delle attività musicali dell’Istituto. 
2. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento 

dell’offerta formativa. 
3. Verifica della strumentazione in dotazione dell’Istituto ed 

eventuali proposte di integrazione della stessa. 
4. Perfezionamento graduatoria prove attitudinali di 

strumento. 

 Dipartimento Inclusività 

1. Analisi della normativa sulla disabilità. 
2. Presentazione del Piano dell’Inclusione 
3. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento 

dell’offerta formativa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti non 
impegnati 
nelle 
commissioni 

 
Lunedì 6 

12.15 Presidenza 

Ore 12.15 - Commissione formazione classi scuola 
Primaria 

Ore 12.45 - Commissione formazione classi Secondaria 
di 1° grado 

 

 
 
 

Martedì 7 
 
 
 

 
 

9.00-
10.00 

 
 

ONLINE 

Dipartimenti verticali: 

 (Linguistico, Matematico-tecnico-scientifico) con il 
seguente ordine del giorno: 

1. Nomina del segretario verbalizzante. 
2. Ipotesi di attività e progetti per l’ampliamento dell’Offerta 

Formativa, comprese le attività di Potenziamento. 

 
 
 
Docenti e 
coordinatori 
come indicati 
in tabella   
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Martedì 7 

3. Calendarizzazione delle prove comuni. 
4. Proposte di attività di formazione e aggiornamento. 
5. Socializzazione competenze chiave europee 
6. Individuazione tematica comune d’Istituto afferente 

all’Ed. Civica. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
dell’Infanzia 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Primaria 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Secondaria 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti di 
Sostegno dei 
3 ordini di 
scuola 
 
 
 
 
 
 
Docenti di 
Musica e 
strumento 
musicale  

10.00-
12.00 

ONLINE 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI orizzontali (Linguistico, 
Matematico-tecnico-scientifico) e Scuola dell’Infanzia, con il 
seguente ordine del giorno: 

 Scuola dell’Infanzia 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari 

2. Individuazione criteri e modalità di rilevazione per la 
valutazione formativa degli alunni 

3. Progettazione attività trasversali per lo sviluppo delle 
competenze chiave (ad es. imparare ad imparare, 
competenze sociali e civiche, competenza digitale). 

4. Elaborazione U.d.C. relativa alla tematica comune 
afferente all’Ed. Civica. 

 Scuola Primaria 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

2. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

3. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 
e il potenziamento delle competenze. 

4. Elaborazione U.d.C. relativa alla tematica comune 
afferente all’Ed. Civica. 

 Scuola secondaria di primo grado 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

2. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

3. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 
e il potenziamento delle competenze. 

4. Docenti classi prime: socializzazione progetto 
accoglienza “Diventiamo comunità: conoscere, 
convivere, includere” 

5. Elaborazione U.d.C. relativa alla tematica comune 
afferente all’Ed. Civica. 
 

 Dipartimento Inclusività 

1. Socializzazione nuovo PEI 
2. Proposte aggiornamento PTOF 2021/2022, sezione 

“Piano dell’Inclusività”. 
3. Proposte di aggiornamento modelli documentazione per 

l’Inclusività. 
4. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento 

dell’offerta formativa. 

 Dipartimento Strumento Musicale/Musica 

1. Progettazione annuale delle attività musicali dell’Istituto 
in raccordo con i docenti di Musica. 

2. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento 
dell’offerta formativa. 

3. Verifica della strumentazione in dotazione dell’Istituto ed 
eventuali proposte di integrazione della stessa 

4. Perfezionamento graduatoria prove attitudinali di 
strumento. 
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12.15 

Sede 
centrale via 
De Nicola - 
Presidenza 

 Riunione G.L.I. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mercoledì 
8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

09.00-
12.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ONLINE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Commissione Educazione Civica 

1. Elaborazione curricolo verticale di Istituto. 

2. Progettazione didattica trasversale alle discipline (tempi, 
metodologie, ecc.) 

 Commissione Infanzia 

1. Revisione “Patto di Alleanza Educativa” e Regolamento 
Infanzia. 

 Commissione Regolamento di Istituto 

1. Revisione regolamento di Istituto, Patto Educativo di 
Corresponsabilità, Statuto delle Studentesse e degli 
Studenti-sanzioni disciplinari Covid-19 alunni, Bullismo e 
Cyber-bullismo, ecc. 

 
 Commissione Didattica Digitale Integrata 

1. Revisione Piano scolastico per la Didattica Digitale 
Integrata (analisi del fabbisogno, obiettivi da perseguire, 
orario delle lezioni, metodologie e strumenti per la 
verifica e la valutazione, alunni BES, ecc.) alla luce della 
recente normativa (Piano Scuola 2021/2022). 

 
 Commissione Revisione ed Integrazione PTOF 

1. Revisione, aggiornamento RAV e PdM 2021/2022 

2. Stesura RAV e PdM 2022/2025 

3. Revisione, aggiornamento PTOF 2021/2022 

4. Stesura PTOF 2022/2025 

 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI orizzontali (Linguistico, 
Matematico-tecnico-scientifico) e Scuola dell’Infanzia, 
con il seguente ordine del giorno: 

 Scuola dell’Infanzia 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari 

2. Individuazione criteri e modalità di rilevazione per la 
valutazione formativa degli alunni 

3. Progettazione attività trasversali per lo sviluppo delle 
competenze chiave (ad es. imparare ad imparare, 
competenze sociali e civiche, competenza digitale). 

4. Elaborazione progetto accoglienza 
5. Elaborazione U.d.C. interdisciplinare afferente la 

tematica comune afferente all’Ed. Civica. 

 Scuola Primaria 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

2. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

3. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 
delle competenze e il potenziamento delle competenze. 

4. Elaborazione progetto accoglienza 
5. Elaborazione U.d.C. interdisciplinare afferente la 

tematica comune afferente all’Ed. Civica. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti e 
coordinatori 
commissioni 
come indicati 
in tabella   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
dell’Infanzia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Primaria 
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Mercoledì 
8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

09.00-
12.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ONLINE 

 Scuola secondaria di primo grado 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

6. Elaborazione U.d.C. interdisciplinare afferente la 
tematica comune afferente all’Ed. Civica. 

2. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

3. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 
e il potenziamento delle competenze. 

4. Docenti classi prime: socializzazione progetto 
accoglienza “Diventiamo comunità: conoscere, 
convivere, includere” 

 Dipartimento Strumento Musicale/Musica  

1. Progettazione annuale delle attività musicali dell’Istituto. 
2. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento 

dell’offerta formativa. 
3. Verifica della strumentazione in dotazione dell’Istituto ed 

eventuali proposte di integrazione della stessa. 
4. Perfezionamento graduatoria prove attitudinali di 

strumento. 

 Dipartimento Inclusività 

1. Socializzazione nuovo PEI 
2. Proposte aggiornamento PTOF 2021/2022, sezione 

“Piano dell’Inclusività”. 
3. Proposte di aggiornamento modelli documentazione per 

l’Inclusività. 
4. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento 

dell’offerta formativa. 

 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Secondaria 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti di 
Sostegno dei 
3 ordini di 
scuola 
 
 
 
 
 
Docenti di 
Musica e 
strumento 
musicale 
 
 
 

Mercoledì 
8 12.15 ONLINE 

 Riunione Comitato “Emergenza misure anti Covid-19” 
Gestione dei protocolli relativi all’emergenza sanitaria e 
indicazioni operative. 

 

Giovedì 
9 

08.30-
09.30 

IN 
PRESENZ

A 

 Corso di Informazione/Formazione sul registro 
elettronico NUVOLA 

Docenti di 
scuola 
dell’Infanzia 
e Primaria di 
nuovo 
ingresso 

Giovedì 
9 

09.00-
12.00 

ONLINE 

Consigli di classe/interclasse/intersezione 

 Scuola dell’Infanzia 

Ordine del giorno 

- Analisi situazione di partenza. 
- Progettazione annuale e relative Unità di Competenze 

delle attività educative.  
- Elaborazione Unità di Competenze relative all’Ed. Civica 
- Progettazione dell’ampliamento dell’offerta formativa 

 Scuola Primaria per consigli di interclasse 

Ore 9.00-10.30 – Classi Seconde 

Ore 10.30-12.00 – Classi Quarte 

Ordine del giorno 

- Analisi situazione di partenza. 
- Socializzazione Unità di Competenze disciplinari 
- Elaborazione Unità di Competenze interdisciplinari 

afferenti il curricolo verticale. 
- Progettazione dell’ampliamento dell’offerta formativa  

 
 
 
 
 
Docenti di 
scuola 
dell’Infanzia 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Primaria 
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 Scuola secondaria di 1° grado divisi per Consigli di 
classe:  

- Ore 09.00: 2^A - 2^D 
- Ore 10.00: 2^C – 2^F 
- Ore 11.00: 2^B - 2^E 

Ordine del giorno 

- Analisi situazione di partenza. 
- Socializzazione Unità di Competenze disciplinari 
- Elaborazione Unità di Competenze interdisciplinari 

afferenti il curricolo verticale. 
- Progettazione dell’ampliamento dell’offerta formativa  

 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Secondaria 
 

Venerdì 
10 

08.30-
09.30 

IN 
PRESENZ

A 

Corso di Informazione/Formazione sul registro elettronico 
NUVOLA 

Docenti di 
scuola 
Secondaria 
di nuovo 
ingresso 

Venerdì 
10 09.30- 

ONLINE 
 

 

Consigli di classe/interclasse/intersezione - Ordine del 
Giorno: 

 Scuola dell’Infanzia 

- Analisi situazione di partenza. 
- Progettazione annuale e relative Unità di Competenze 

delle attività educative.  
- Elaborazione Unità di Competenza interdisciplinare 

relativa all’Ed. Civica 
- Proposte ampliamento dell’offerta formativa  

 Scuola Primaria per consigli di interclasse 

Ore 9.00-10.30 – Classi Terze 

Ore 10.30-12.00 – Classi Quinte 

- Analisi situazione di partenza. 
- Socializzazione Unità di Competenze disciplinari. 
- Elaborazione Unità di Competenza interdisciplinare 

relativa all’Ed. Civica 
- Proposte ampliamento dell’offerta formativa  

 Scuola secondaria di 1° grado divisi per Consigli di 
classe:  

- Ore 09.00: 3^C - 3^F 
- Ore 10.00: 3^A – 3^D 
- Ore 11.00: 3^B - 3^E 

Ordine del giorno: 

- Analisi situazione di partenza. 
- Socializzazione Unità di Competenze disciplinari e 

interdisciplinari afferenti il curricolo verticale. 
- Elaborazione Unità di Competenza interdisciplinare 

relativa all’Ed. Civica 
- Proposte ampliamento dell’offerta formativa  
-  

 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
dell’Infanzia 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Primaria 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Secondaria 
 

Sabato 11   Festività soppresse 
Tutti i 
Docenti 

 
 
 

Lunedì 13 
 
 

 

Ore 
09.00-
12.00 

 

 
 
 

ONLINE 
 
 

 Commissione Educazione Civica 

1. Elaborazione curricolo verticale di Istituto. 

2. Progettazione didattica trasversale alle discipline (tempi, 
metodologie, ecc.) 

 
 
 
 
 
 



11 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lunedì 13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ore 
09.00-
12.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ONLINE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Commissione Infanzia 

1. Revisione “Patto di Alleanza Educativa”. 

 Commissione Regolamento di Istituto 

1. Revisione regolamento di Istituto, Patto Educativo di 
Corresponsabilità, Statuto delle Studentesse e degli 
Studenti-sanzioni disciplinari Covid-19 alunni, Bullismo e 
Cyber-bullismo, ecc. 

 
 Commissione Didattica Digitale Integrata 

1. Revisione Piano scolastico per la Didattica Digitale 
Integrata (analisi del fabbisogno, obiettivi da perseguire, 
orario delle lezioni, metodologie e strumenti per la 
verifica e la valutazione, alunni BES, ecc.) alla luce della 
recente normativa. 

 
 Commissione Revisione ed Integrazione PTOF 

1. Revisione, aggiornamento RAV e PdM 2021/2022 

2. Stesura RAV e PdM 2022/2025 

3. Revisione, aggiornamento PTOF 2021/2022 

4. Stesura PTOF 2022/2025 

 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI orizzontali (Linguistico, 
Matematico-tecnico-scientifico) e Scuola dell’Infanzia, 
con il seguente ordine del giorno: 

 Scuola dell’Infanzia 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari 

2. Elaborazione U.d.C. interdisciplinare afferente la 
tematica comune afferente all’Ed. Civica. 

3. Individuazione criteri e modalità di rilevazione per la 
valutazione formativa degli alunni 

4. Progettazione attività trasversali per lo sviluppo delle 
competenze chiave (ad es. imparare ad imparare, 
competenze sociali e civiche, competenza digitale). 

5. Elaborazione progetto accoglienza 

 Scuola Primaria 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

6. Elaborazione U.d.C. interdisciplinare afferente la 
tematica comune afferente all’Ed. Civica. 

2. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

3. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 
delle competenze e il potenziamento delle competenze. 

4. Elaborazione progetto accoglienza 
 

 Scuola secondaria di primo grado 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

7. Elaborazione U.d.C. interdisciplinare afferente la 
tematica comune afferente all’Ed. Civica. 

2. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

3. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti e 
coordinatori 
commissioni 
come indicati 
in tabella   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
dell’Infanzia 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Primaria 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Secondaria 
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Lunedì 13 

 

 

 

 

 

 

 

Ore 
09.00-
12.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ONLINE 

delle competenze e per il potenziamento delle 
competenze. 

4. Docenti classi prime: socializzazione progetto 
accoglienza “Diventiamo comunità: conoscere, 
convivere, includere” 

 Dipartimento Strumento Musicale/Musica  

1. Progettazione annuale delle attività musicali dell’Istituto. 
2. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento 

dell’offerta formativa. 
3. Verifica della strumentazione in dotazione dell’Istituto ed 

eventuali proposte di integrazione della stessa. 
4. Perfezionamento graduatoria prove attitudinali di 

strumento. 

 Dipartimento Inclusività 

Visione documentazione/fascicolo alunni diversamente abili 
(esclusivamente per i docenti assegnati ai nuovi alunni). 
L’ingresso in segreteria avverrà a partire dalle ore 09.00, in 
maniera ordinata uno alla volta, secondo il seguente ordine: 

- Scuola dell’Infanzia 
- Scuola Primaria 
- Scuola Secondaria di 1° grado 

 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti di 
Sostegno dei 
3 ordini di 
scuola 
 
 
 
 
Docenti di 
Musica e 
strumento 
musicale 
 
 
 

Martedì14 

Ore 
09.30 

ONLINE 
 Informazione/formazione personale docente – D.Lgs. n. 

81/2008 art. 36 – PROTOCOLLO COVID 

Referente 
Covid prof. 

Cacciatore/T
utti i Docenti 

Ore 
11.00 

ONLINE 
 Collegio Docenti: con successiva circolare interna saranno 

comunicati i punti all’ordine del giorno. 
Tutti i 

Docenti 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mercoledì 
15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ore 
09.00-
12.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ONLINE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Commissione Educazione Civica 

1. Elaborazione curricolo verticale di Istituto. 

2. Progettazione didattica trasversale alle discipline (tempi, 
metodologie, ecc.) 

 Commissione Infanzia 

1. Revisione “Patto di Alleanza Educativa” e Regolamento 
Infanzia. 

 Commissione Regolamento di Istituto 

1. Revisione regolamento di Istituto, Patto Educativo di 
Corresponsabilità, Statuto delle Studentesse e degli 
Studenti-sanzioni disciplinari Covid-19 alunni, Bullismo e 
Cyber-bullismo, ecc. 

 
 Commissione Didattica Digitale Integrata 

1. Revisione Piano scolastico per la Didattica Digitale 
Integrata (analisi del fabbisogno, obiettivi da perseguire, 
orario delle lezioni, metodologie e strumenti per la 
verifica e la valutazione, alunni BES, ecc.) alla luce della 
recente normativa (Piano Scuola 2021/2022) 

 
 Commissione Revisione ed Integrazione PTOF 

1. Revisione, aggiornamento RAV e PdM 2021/2022 

2. Stesura RAV e PdM 2022/2025 

3. Revisione, aggiornamento PTOF 2021/2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tutti i 
Docenti 
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Mercoledì 
15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ore 
09.00-
12.00 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ONLINE 

4. Stesura PTOF 2022/2025 

 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI orizzontali (Linguistico, 
Matematico-tecnico-scientifico) e Scuola dell’Infanzia, 
con il seguente ordine del giorno: 

 Scuola dell’Infanzia 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari 

2. Elaborazione U.d.C. interdisciplinare afferente la 
tematica comune afferente all’Ed. Civica. 

3. Individuazione criteri e modalità di rilevazione per la 
valutazione formativa degli alunni 

4. Progettazione attività trasversali per lo sviluppo delle 
competenze chiave (ad es. imparare ad imparare, 
competenze sociali e civiche, competenza digitale). 

5. Elaborazione progetto accoglienza 

 Scuola Primaria 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

6. Elaborazione U.d.C. interdisciplinare afferente la 
tematica comune afferente all’Ed. Civica. 

2. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

3. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 
delle competenze e il potenziamento delle competenze. 

4. Elaborazione progetto accoglienza 
 

 Scuola secondaria di primo grado 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative 
U.d.C. disciplinari.  

2. Elaborazione U.d.C. interdisciplinare afferente la 
tematica comune afferente all’Ed. Civica. 

3. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative 
griglie di correzione 

4. Progettazione di moduli o unità didattiche per il recupero 
delle competenze e per il potenziamento delle 
competenze. 

5. Docenti classi prime: socializzazione progetto 
accoglienza “Diventiamo comunità: conoscere, 
convivere, includere” 

 Dipartimento Strumento Musicale/Musica  

1. Progettazione annuale delle attività musicali dell’Istituto. 
2. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento 

dell’offerta formativa. 
3. Verifica della strumentazione in dotazione dell’Istituto ed 

eventuali proposte di integrazione della stessa. 
4. Perfezionamento graduatoria prove attitudinali di 

strumento. 

 Dipartimento Inclusività 

Visione documentazione/fascicolo alunni diversamente abili 
(esclusivamente per i docenti assegnati ai nuovi alunni). 
L’ingresso in segreteria avverrà a partire dalle ore 09.00, in 
maniera ordinata uno alla volta, secondo il seguente ordine: 

- Scuola dell’Infanzia 
- Scuola Primaria 
- Scuola Secondaria di 1° grado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Docenti 
scuola 
dell’Infanzia 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Primaria 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docenti 
scuola 
Secondaria 

 
 

 
 
 
 
 
 
Docenti di 
Sostegno dei 
3 ordini di 
scuola 
 
 
 
 
 
Docenti di 
Musica e 
strumento 
musicale 
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Con successiva circolare interna saranno comunicati i link per le riunioni in modalità di video-
conferenza. 

I segretari verbalizzanti di ciascun dipartimento/commissione/gruppo di lavoro, invieranno i verbali 
redatti seduta stante alla casella di posta elettronica della F.S., prof. G. De Marco, 
demarco.gaspare@icmarianorossi.edu.it per la successiva condivisione in collegio docenti. 

Eventuali modifiche al presente calendario verranno tempestivamente comunicate. 

 

 
 
 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Paola Triolo 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
dell’art. 3, comma 2 D.Lgs. n. 39/1993 

mailto:gaspare.demarco@istruzione.it

